
Workshop: Theoretische Inputs und praktische Übungen

Inhalt
Mit kurzen theoretischen Inputs wird den Teilnehmenden aufgezeigt, wozu Excel 
eingesetzt werden kann. An praktischen Beispielen lernen sie, eine Liste selb-
ständig zu erstellen und mit Zahlen und anderen Werten zu füllen. Sie wenden die 
grundlegenden Rechenoperationen an und nutzen Funktionen zur Vereinfachung 
der Datenauswertung.

Ziel
Nach zwei Tagen können die Teilnehmenden Daten in Excel erfassen und
bearbeiten, Formeln und Funktionen gezielt einsetzen und die Dokumente 
formatiert ausgeben.

Kurstage 
30.11.2022 und 01.12.2022
9:00–16:00 Uhr

Excel Grundlagen
Tania Hirschi
Ausbilderin mit eidg. Fachausweis | Microsoft Office Master Specialist

Kurzbiographie
Seit gut 15 Jahren bin ich in der Ausbildung tätig. Ich liebe die Herausforderung 
immer wieder neue Menschen kennen zu lernen, Wissen weiter zu vermitteln und 
den Lerntransfer zu unterstützen. Durch meine italienischen Wurzeln und meinem 
Aufenthalt in der Westschweiz, habe ich auch die verschiedenen Mentalitäten 
kennengelernt.
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